
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

GUIA DE UTILIZAÇÃO 
 
SAFF | Mapa da transparência 
Conheça a nova funcionalidade de informação com geolocalização 
 
11/2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

Mapa da transparência 
Estamos animados em apresentar o Mapa da transparência! Esta nova funcionalidade promove, em um portal 
de acesso público, mais transparência sobre as informações dos seus entregáveis e contratos, contando ainda 
com fotos e anexos, quando necessário. 

Neste guia você encontrará os principais tópicos sobre a configuração e utilização desta nova funcionalidade. 
Siga em frente e, lembre-se, estamos aqui para ajudar! Caso tenha dúvidas ou precise de suporte, entre em 
contato com nossa equipe. 
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Configuração do entregável 

1. A partir do menu ‘Preparação e Planejamento’, submenu ‘Planejamento’, funcionalidade ‘EAP’, busque pelo 
entregável que deseja configurar. Logo após, clique no botão de ‘Ações’ deste entregável, representado por 
três pontos verticais (⁝), e escolha a opção ‘Editar Entregável’. 

 

2. Na tela ‘Cadastro de Entregável’, clique no botão ‘Gerar QR Code’. 

 

3. Desse modo, na janela que se abre, ative a opção “Disponibilizar informações ao público”. 

 

4. Com a opção ativa, a janela irá apresentar o QR Code gerado. Por fim, clique em ‘OK’. 
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Edição da área do entregável no mapa 

1. Ainda na tela ‘Cadastro de Entregável’, na aba ‘Mapa’, clique no campo ‘Selecione a cor’ e escolha qual cor 
será utilizada para destacar a área do entregável no mapa. Neste campo é possível inserir o valor 
hexadecimal, os valores RGBA, ou ainda escolher no campo de seleção de matiz/saturação.  

 

2. Logo abaixo, na barra de pesquisa, insira o endereço do entregável. 

 

3. Em seguida, utilize as ferramentas de edição, apresentadas a seguir, para criar e manipular a área do 
entregável. 

• Ícone ‘Mão’: manipula a navegação no mapa; 
• Ícone ‘Balão’: cria um ponto fixo no mapa; 
• Ícone ‘Polígono’: cria uma forma geométrica; 
• Ícone ‘Linha’: cria uma área no mapa em formato de linha; 
• Ícone ‘Lixeira’: remove individualmente qualquer forma criada no mapa. 

 

4. Vale mencionar que, ao criar uma forma geométrica ou linha, é possível utilizar a ferramenta ‘Mão’ sobre 
os controladores, representados por pontos nas extremidades e no centro da aresta da forma criada, para 
editar o seu formato. 
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Configuração do contrato 

1. A partir do menu ‘Aquisição’, submenu ‘Contratos’, funcionalidade ‘Contrato’, busque pelo contrato que 
deseja configurar. Logo após, clique no botão ‘Abre a edição do registro’, representado por um lápis ( ), 
referente ao contrato escolhido. 

2. Já na tela de ‘Cadastro de Contratos’, aba ‘Contrato’, navegue até a seção ‘Informações complementares’ e 
ative a caixa de seleção com a descrição “Exibir no mapa da transparência”. 

 

3. Desse modo as informações do contrato serão apresentadas no mapa da transparência. 

 

Inserção de fotos e anexos ao mapa 

1. Ainda na tela ‘Cadastro de Contratos, na aba ‘Fotos, clique sobre o campo ‘Arraste as fotos aqui!’. Desse 
modo o navegador abrirá o seu explorador de arquivos para a seleção dos itens diretamente da sua 
máquina. 

 

2. Vale reforçar que também é possível arrastar os arquivos diretamente no campo. 

3. Em seguida, ao clicar na aba ‘Anexos’, uma nova janela surgirá. Nela, clique no botão ‘Novo’. 
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4. Desse modo, um alerta será exibido, informando sobre a obrigatoriedade do aceite dos termos referentes 
à Lei de Proteção Geral de Dados. Aceite os termos e, logo após, clique sobre o campo, ou arraste os 
documentos que deseje anexar. 

 

5. Depois de realizado o anexo, clique sobre o botão ‘Editar’, representado pelo ícone ( ). 

 

6. Em seguida, ative a opção “Exibir no mapa da transparência”. Finalize a edição clicando em ‘Salvar’. Desse 
modo o anexo também ficará visível no mapa. 

 

 

 



 

Guia de utilização 
 

7/8 

 

Acesso ao mapa e localização de entregáveis 

1. Para acessar o mapa da transparência, basta clicar sobre o ícone representado por um mapa ( ), 
localizado no topo da página do sistema. 

Atenção! É possível que o mapa da transparência seja incorporado em páginas externas ao sistema. 

2. Na janela que se abre, percorra o mapa a partir de seus controles de navegação, bastando clicar e arrastar 
o mapa ou utilizar os controladores de zoom, representados pelos ícones de (+) e (-), que ampliam ou 
diminuem o zoom. 

 

3. São permitidas duas formas de visualização diferentes, uma em formato de ‘Mapa’ e a outra em 
fotografias de ‘Satélite’. Escolha aquela que preferir. 

 

4. Além das ferramentas de navegação, é possível encontrar um entregável específico a partir de uma 
pesquisa, basta utilizar a barra de pesquisa, localizada no topo da página. 

 

5. Ao encontrar um entregável, seja por meio do balão de marcação, ou ainda da forma geométrica criada 
para delimitar a área, clique sobre ele. Desse modo, no lado esquerdo da tela, surgirá uma janela com as 
informações daquele entregável, contando com todas as informações que foram configuradas para exibição, 
bem como fotos e anexos, quando inseridos. 
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Legenda de ícones 
Veja a seguir os ícones que representam cada tipo de entregável: 
 

     

Agricultura Ciência e 
Tecnologia 

Cultura Desenvolvimento 
Urbano 

Educação 

     

Esporte Habitação Infraestrutura Outros Pescaria 

     

Saneamento Saúde Segurança Transporte Turismo 
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